Postup pri odovzdavani diela/diel
do Fondu muzejno-pedagogickych materialov
(d’alej len Fond)

1.) VSetky materidly, ktoré sa rozhodnete darovat do Fondu, doporucujeme sustredit a
poskytnit’ nam ich hromadne s jedinou Zmluvou o poskytnuti diela a licenénou zmluvou.
Akékol'vek d’alSie darované diela budi musiet’ byt’ oSetrené novou zmluvou.

2.) Materidly je mozné odovzdat’ vo fyzickej aj digitilnej forme. Sposob odovzdania diel je
opisany neskor v tomto postupe (v bode 5). Digitalne formy diel budi zverejnované na
webovej stranke ZMS v rozsahu, aky urcite Vy v Zmluve (¢i udel'ujete stihlas na zverejnenie
plného znenia, alebo len ukazky v rozsahu max. XY stran, len titulnej strany, alebo si
nezelate zverejnenie ziadnej ukazky). Doporucujeme preto dodat’ aj digitdlnu formu diel,
kde si sami urcite, ktoré strany budu zverejnené, ¢i budi v plnom rozliSeni alebo len
nahladové, ¢i budu s vodotlacou Vasho muzea a pod.). Ak digitdlnu verziu nedodate, ale
zaroven udelite licenciu na jeho digitalne pouzitie, oscanujeme dielo sami (samozrejme v
rozsahu, aky si zadate).

3.) Vypracujte prosim prilohu €. 1 k Zmluve o poskytnuti diela a licencnej zmluve. Tu uved'te
vSetky diela, ktoré sa rozhodnete darovat’ do Fondu a kazdé dielo blizSie Specifikujte. Zavisi
od toho, ¢i je dielo publikované, nepublikované, alebo je to doplnkovy material k dielu.
Doporucujeme si skopirovat’ nasledovné odrazky do Prilohy k Zmluve:

a) V pripade publikovaného diela (najmi knihy, brozury, CD-rom a in¢) je nutné uviest
bibliograficky odkaz s ISBN/ISSN:

® nazov:
autor (autori):
vydavatel’:
rok a miesto vydania:
pocet stran:
ISBN/ISSN:
typ dokumentu: napr. publikédcia/zbornik/brozura/vedecka praca/Casopis/leporelo atd’.
struény popis:
pocet exemplarov: (ktoré poskytujete do Fondu)
typ licencie (rozsah diela) pre ucely zverejnenia digitalnej verzie diela na webovej stranke
ZMS: (vyberte jednu z nasledovnych moznosti)
e plné znenie

len ukéZka v rozsahu max. XY stran
len titulnd strana
ziadna ukazka

e poskytnutd digitalna verzia diela: dno/nie
(ak zadate nie, davate nam stihlas na oscanovanie diela a jeho zverejnenie v rozsahu podl'a predoslej
odrazky)

b) V pripade nepublikovaného diela (najméd pracovné listy, kvizy, omalovanky a pod.),

vytlaceného na kancelarskej tlaciarni:

® nazov:

e autor (autori):

e typ dokumentu: pracovné listy/bulletin/omal’ovanka/kviz/papierové hracky/
vystrihovacky/plagéaty/pohl'adnice/ucebnice a pod.

e pocet stran/listov:



typ vézby:
struény popis:
pocet exemplarov: (ktoré poskytujete do Fondu)
typ digitalnej verzie: (vyberte jednu z nasledovnych moznosti)
e plné znenie
e len ukaZka v rozsahu max. XY stran
e len titulnd strana
e Ziadna ukazka
poskytnuta digitdlna verzia diela: ano/nie

(ak zadate nie, davate nam stihlas na oscanovanie diela a jeho zverejnenie v rozsahu podl'a predosle;
odrazky)

¢) V pripade dopliiujiceho materialu k dielu uvedenom v pismene a) / b) (napr. propagacny

material, metodické pokyny, lektorské slovo a pod.) vytlaceného na kancelarskej tlaciarni:.

nazov:
autor (autori):
typ dokumentu: propagacny material/metodické pokyny/lektorské slovo/interné dokumenty
struény popis:
pocet exemplarov: (ktoré poskytujete do Fondu)
typ digitalnej verzie: (vyberte jednu z nasledovnych mozZnosti)
e plné znenie
e len ukazka v rozsahu max. XY stran
e len titulnd strana
e Zziadna ukazka
poskytnuta digitalna verzia diela: ano/nie

(ak zadate nie, davate nam suhlas na oscanovanie diela a jeho zverejnenie v rozsahu podl'a predosle;j
odrazky)

d) v pripade cudzich materiilov, ktoré neboli vytvorené vo VaSom muzeu, ale ziskali ste ich

ako prezentacné materidly od inych muzei, napriklad na sluzobnych cestach v zahranici
(nevlastnite k nim autorské prava), nie je mozné ich oscanovat’ a §irit’ v digitalnej forme:
nazov:

autor (autori):

typ dokumentu:

vydavatel’:

rok a miesto vydania:

pocet stran:

ISBN/ISSN:

struény popis:

pocet exemplarov: (ktoré poskytujete do Fondu)

V pripade akychkol'vek nejasnosti & problémov pri vypiiiani Prilohy & 1 nas prosim
kontaktujte na niZSie uvedenych kontaktoch.

4) Zmluvu spolu s prilohou ¢. 1 (Blizsia Specifikacia diela/diel) vytlaéte v 4 exemplaroch a
nechajte podpisat’ Statutarnym organom VaSho muzea, resp. osobou opravnenou konat’ v mene
institucie.

5) Vybrané materialy spolu s podpisanymi Zmluvami nam doructe niektorou z nasledovnych ciest:



a) PoStou na adresu:

PhDr. Jaroslav Hanko

SNM - Mtizeum babkarskych kultar a hrac¢iek, hrad Modry Kamen

Zamocka 1

992 01 Modry Kamen

Obélku prosim oznacte slovami ,, Fond muzejno-pedagogickych materialov ZMS *

b) osobne na najblizSie zasadanie Odbornej komisie pre vychovu a vzdeldvanie v
muzeach ZMS, ktoré sa uskutocni na jar 2016. O presnom termine a mieste konania Vas

budeme véas informovat’.

c) v pripade, Ze Vam ani jedna forma nevyhovuje, kontaktujte nas, aby sme vymysleli
iny sposob prevzatia (napriklad cez naSich ¢lenov v réznych muzeach SR).

d) digitalne verzie diel (resp. ukazky diel) ndm zasielajte na e-mailova adresu

sekcia.vzdelavacia@gmail.com, resp. jaroslav.hanko@snm.sk.

V pripade akychkol'vek otdzok nés nevahajte kontaktovat’.
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